UBND PHUONG THIEN TRUGONG CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG MAM NON MY TRUNG Dge 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 3 1/Qb-MNMTR Thién Truong, ngay 25 thdng 02 ndm 2026
QUYET PINH

V/v Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bj

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MY TRUNG

Can cir Ngan sdch nha nuée sé 89/2025/QH15 ngay 25 thdng 6 nam 2025 ciia
Québc héi ;

Can cik cdc Thong tw: s6 342/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 ciia B Tai chinh
vé quy dinh chi tiét vé huéng dan thi hanh mét s6 diéu cua Nghi dinh ciia Chinh phii:
56 163/2016/NP-CP ngay 21/12/2016 quy dinh chi tiét vé huwéng dén thi hanh Luat
Ngdn sdach nha nuée; sé 120/2020/ND-CP ngay 07 thang 10 ndm 2020 ciia Chink
phit quy dinh vé thanh Idp, t6 chirc lai, gidi thé don vi sw nghiép céng lgp; sé
83/2024/NP-CP ngay 10/7/2024 ciia Chink phil stea déi, b6 sung mot sé diéu ciia
Nghi dinh 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ;

Can cir vao Nghij dinh 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cia Chinh phi:
Stea doi, bé sung mot sé diéu ciia Nghi dinh sé 60/2021/NP-CP ngay 21 thing 6
nam 2021 cia Chinh phii quy dinh co ché tw chu tai chinh cia don vi sy nghiép
cong ldp; s6 73/2024/NP-CP ngay 30/6/2024 quy dinh mikc lwong co s6 va ché
ds tién thudng doi véi can bg, cong chirc, vién chire va luc lwong vii trang; s6
149/2025/ND-CP ngay 12/6/2025 quy dinh chi tiét mét sé néi dung siva déi ciia
Lut ngan sdch nha nueée tai Diéu 4 Lugt s6 56/2024/QH15;

Can cit Théng tw sé 03/2026/TT-BTC ngay 01/01/2026 cia B Tdi chinh siva
dsi, b6 sung mét s6 diéu cia T, hong tw s6 56/2022/TT-BTC ngay 16/9/2022 ciia B
trucng B Tai chinh huéng déan mot sé néi dung vé co ché tw chu tai chinh ciia don
Vi swnghiép cong Idp; xir Iy tai sém, tai chinh khi t6 chite lgi, gidi thé don vi sw nghiép
cong lap,

Thong tw 56 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 cii a B6 Gido duc va Pdo
tao vé Quy dinh ché dg tra tién luong day thém gio déi véi nha gido trong cdc co s¢
gido duyc cong ldp;

Can cir Théng tir s6 172/2009/TT-BTC ngay 26/8/2009 ciia B tdi chinh sira
doi mot s6 diém Thong tw sé 81/2006/TT-BTC ngay 06/9/2006 huong dén ché ds
kiém sodt chi ddi véi don vi sw nghiép cong ldp thiee hién nhiém vu, 16 chire bo may,
bién ché tdi chinh;



Cdn cir Thong tw 17/2024/TT-BTC ngay 14/3/2024 vé viéc Hubng dan kiém
sodt, thanh todn cdc khoan chi thuong xuyén qua kho bac nha nudc;

Cdin cir Nghi dinh s6 347/2025/NP-CP cia Chinh phii: Quy dinh vé thi tuc
hanh chinh thudc linh viee Kho bac Nha nudce;

Céin ctr Thong tu 24/2024/TT-BTC ngay 17/4/2024 huedng dén Ché do ké todn hamh
chinh, su nghiép,

Cdn cik Quyét dinh s6 848/0P-UBND ngay 22/12/2025 cia Uy ban nhdn dan
Phuong Thién Truong vé viée giao dy todn ngdn sdch nha nuée nam 2026.

Can cw Quyet dinh s6 13/0P-UBND ngay 12/01/2026 ciia UBND phu’ong
Thién Truong vé viéc diéu chinh dw todn chi ngan sdch nha nwée ndm 2026 cia cde
truong hoc truc thugc trén dia ban phwong Thién Truong

Can cu Quyet dinh s6 19/0P- UBND ngay 19/01/2026 cua UBND phwong
Thién Truong vé viéc giao bé sung sé lwong ngwoi lam viéc huong heong tir ngdn
sach nha nuéce trong don vi sw nghiép cong Idp chwa tw dam bdo chi thuong xuyén
cua phwong Thién Truwong tinh Ninh Binh ndm 2025; Tam phdn b6 bién ché cdn b,
cong chirc khoi chinh quyén dia phirong; so lwong nguoi lam viéc huong luvong tur
ngadn sdch nha nwéc, hucng lwong tir nguon thu sw nghiép trong don vi sw nghiép
cong ldp chua tw dam bdo chi thuong xuyén va chi tiéu hop dong theo Nghi dinh
111/2022/ND-CP thudc pham vi quan Iy phuong Thién Truong tinh Ninh Binh ndm
2026, '

Can cu Quyet dmh 71/0D-UBND ngay 02/02/2026 ciia Uy ban nhdn ddn
Phuong Thién Truong vé viéc giao quyén tw chii tdi chinh cho cdc triong Mam non,
Tiéu hoc, THCS trén dia ban phuwong nam 2026-2030;

Can cu Quyet dinh s6 78/0OD-UBND ngay 04/02/2026 ciia UBND phuong
Thién Truong vé viéc diéu chinh ma nguon ngan sdch nha mede ddi véi dr todn chi
NSNN nam 2026 cua cdc truong hoc truc thuge trén dia ban phuong Thién Truong

Cdn cik Nghi quyét 22/2025/NQ-HDND ngay 09/12/2025 ciia HDND tinh Ninh
Binh quyét dinh mikc hoc phi déi véi co sé gido duc Méam non, Gido duc pho théng,
gido duc thuong xuyén, céng ldp, co so gido duc cong Idp thuc hién chwong trinh
gido duc pho théng va mikc hé tro hoc phi doi véi tré em, hoc sinh hoc tai cdc co s6
gido duc mam nonm, gido duc phé théng ddn Idp, tw thuc, ngwoi hoc chuwong trinh
gido duc phé théng tai cdc co sé gido duc dan Idp, tw thuc tir ndm hoc 2025-2026
trén dia ban tinh Ninh Binh;

Can cit nghi quyét 58 30/2025/NQ-HPND ngay 09/12/2025 cia Hoi dong
nhdn nhdn tinh Ninh Binh quy dinh danh muc dich vu phuc vu, hé tro hoat déng gido
duc déi véi co s6 gido duc cong ldp ctia tinh Ninh Binh,

Céin cir Nghi quyét s6 03/2025/NQ-HPND ngay 30/07/2025 cua Hoi dong nhdn dan
tinh Ninh Binh quy dinh mitc chi cong tdc phi, chi hgi nghi: Mirc chi tiép khdch trong mide,
chi tiép khdch nwée ngodi va chi t6 chirc cde hoi nghi Quéc té tai Viét Nam cia cdc co
quan, don vi thudc pham vi quan Iy cua tinh Ninh Binh;

Cdin cik vao tiéu chudn dinh mike ché dp nha nude ban hanh;



Cén cir vao nhu ciu hoat dong va du toan thu chi ngén s4ch duoc phan bd clia
Truong Mam non My Trung da thdng qua hdi nghi vién chirc nha truong.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh ndy Quy ché chi tidu nodi bd thuce hién
ché d tyr chu tai chinh ctia trudng Mam Non My Trung
Piéu 2. T3 chirc thuce hién

Cac ndi dung, mirc chi quy dinh tai Quy ché nay khong duge vuot qua tidu
chuén, ché d6 do co quan nha nude c6 thdm quyén ban hanh. Déi véi cac hoat déng
dac thu chua dugc quy dinh cy thé, nha truong duoc van dung mirc chi tuong ung
Vi céc linh vuce, cong viée c6 tinh chat tuong tu da duoc quy dinh, bdo dam khong
vuot dinh muc chi hién hanh.

Cén ctr tinh hinh thuc té va kha nang can d6i ngudn kinh phi, Hiu trudéng nha
truong quyét dinh mirc chi cu thé hodc quyét dinh tam dimg, diéu chinh viéc thuc
hién mét s6 khoan chi cho pht hop, bao dam tiét kiém, hidu qua va dung quy dinh
cua phap luit.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hidu luc ké tir ngay 01/01/2026.

Toan thé can bo, gido vién, nhan vién nha trudng_chiu trach nhiém thi hanh
quyét dinh nay./.

Noi nhén :
- Phong KTHT (b/c);
- Nhu Diéu 3 (dé T/h);
- Luu:VT.




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Thién Truong, ngay 25 thang 02 nam 2026

QUY CHE CHI TIEU NOI BQ
Thure hién ché do tw chi tai chinh caa truong MAam non My Trung
(Ban hanh kem theo Quyet dinh s6 31/0P — MNMTR ngay 25/02/2026
cua truong Mém non My Trung)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi diéu chinh, di twong ap dung:

Quy ché chi t1eu ndi bd quy dinh viéc quan ly, st dung, thanh toan, quyét
toan v6i tAt ca cac ngudn kinh phi duogc giao dé thuc hién ché d6 tu cha cua
Trudong MAm non MY Trung.

Quy ché nay 4p dung trong pham vi clia nha trudong thuc hién tir ngay
01/01/2026.
Toan thé can bo, gido vién, nhén vién, ngudi lao dong (goi tit 14 nguoi lao
dong) lam viéc tai trudng Mam non My Trung.
Piéu 2: Muc dich xdy dung quy ché chi tiéu ndi bo:
Tao diéu kién chu dong trong viéc quan ly, sir dung kinh phi dugc giao hiéu
qua, hoan thanh tét nhiém vu dugc giao.
Thiic ddy viéc thye hanh tiét kiém, chdng lang phi trong viéc st dung kinh phi.
Nang cao hiéu suét lao dong, hiéu qua st dung kinh phi, tang thu nhap cho can bg,
vién chirc va nguoi lao dong.
Dam béo tai sén cong duge quan 1y, sir dung tiét kiém, dting muyc dich, ding
d6i twong va hidu qua.
Thuyec hién quyén tu chi, ddng thoi gin véi trach nhiém cua Thu trudng don vi
va vién chirc trong viéc thuc hig¢n nhiém vu dugc giao theo quy dinh cta phap lujt.
La c#n cir dé Kho bac Nha nuée quan ly, kiém soat thanh toan cac khoan chi
tiéu ctia don vi qua Kho bac Nha nudc va dé cac co quan quan ly cp trén, co quan
tai chinh va cac co quan thanh tra, kiém toan theo ddi, kiém tra theo quy dinh. Thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi.

Diéu 3: Xic dinh loai don vi s nghiép
Nha trudong 1a don vi su nghiép cong do Nha nuc dam bao mot phan chi
thuong xuyén (DPon vi nhém: 3)



Piéu 4: Nguyén tic xay dung quy ché chi tiéu noi b e s

1. Viéc xay dung quy ché chi tiéu noi b theo nguyén tic phu hop véi kha
ning can dbi ngudn tai chinh ctia don vi, trong pham vi ngudn kinh phi dugc giao.

2. Cac ndi dung, mure chi cua Quy ché khong dugc vuot tiéu chuin, ché do
ciia Nha nuéc, cua cic co quan ban hanh. Péi véi cac hoat dong dic thu chua
duoc quy dinh tai cac vin ban phép lujt thi dugc quy dinh tai Quy ché cho phu
hop v6i hoat dong dic thi ctia nha truong trén co s& van dung quyét dinh mirc
chi twong ting véi cac cdng viée clia cac linh vuc tuong tu da quy dinh tai cac vin
ban quy pham phap luit, nhung khoéng dugc vuot dinh mure chi d& quy dinh.

3. Thuc hién cong khai, dan cht va bio dam quyén loi hop phép cta can bd,
vién chirc, ngudi lao dong.

4. Thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd, cac bd phén, can b, vién chire, nguoi
lao dong phai tuan tha ché do ching tir ké toan theo quy dinh cua Nha nuéc, ctia
B¢ Tai chinh hién hanh va tai Quy ché nay. :

5. Quy ché chi tidu ndi bd duoc td chirc thao luén réng rai, dan chi, cong
khai trong don vij va c6 y kién thdng nhét cta cac té chirc; bao céo co quan quan
ly cép trén trude khi ban hanh.

6. Moi ndi dung chi, muc chi quy dinh tai Quy ché nay duoc xdy dung trén
co s& tudn tha ddy da cac ché do, tiéu chudn, dinh muc chi tidu do co quan nha
nudc c6 thdm quyén ban hanh; chi duoc thuc hién trong pham vi dy toan ngan
sach dugc giao va ngudn kinh phi hop phép ctia don vi. Truong hop tai thoi diém
thuc hién c6 su thay ddi vé ché do, chinh sich ctia Nha nuéc thi thuc hién theo
quy dinh méi; Quy ché nay khong 13 cin cir dé chi vuot tiéu chuan, dinh mtrc
hodc phat sinh nghia vu chi ngoai dy toan duge cap c6 thdm quyén phé duyét.

Piéu 5. Cin cir x4y dung Quy ché -

- Hg thong tiéu chudn, dinh muc chi va ché d6 quan ly, stt dung kinh phi cta
céc co quan nha nuéc c6 thim quyén ban hanh.

- Chtrc nang, nhiém vu, t6 chtrc bd may va dic diém tinh hinh thuc hién nhiém
vu chuyén mén duge giao ciia cac bd phan, t6 chuyén mén thudc truong Mam non
My Trung.

- Tinh hinh thuc hién chi tiéu va st dung tai san ctia don vi qua cac nim.

- Chuong trinh, ké hoach va céc nhiém vu dugc giao trong nim.

- Du toan thu, chi ngan sach nha nuéc giao trong ndm thyc hién ché do tu
chu tai chinh

Chwong 11 )
QUY DINH CU THE

Diéu 6: Ngudn kinh phi thyc hién ché d6 tw chi :

- Kinh phi ngén sach nha nuéc giao;

- Céc khoan phi duoc dé lai theo ché d¢ quy dinh;

- Cac khoan thu dich vy, thu hgp phap khéc theo quy dinh ctia phap luét



Piéu 7. Cac ndi dung chi thwe hién ché @ tw chi

- Tién luong;

- Tién c6ng tra cho vi trf lao dong thudng xuyén theo hop ddng;

- Phu cép luong;

- Cac khoan déng gép;

- Khen thudng;

- Phuc loi tap thé;

- Céc khodn thanh toan khéac cho ca nhén theo quy dinh;

- Céc khoan thanh to4n dich vu cong cong (dién, nuéce, vé sinh mdi trudong,
cac dich vu khac...);

- Chi vat tu vin phong (vin phong pham; céng cu, dung cu vin phong, ...);

- Chi théng tin, tuyén truyén, lién lac (cudc phi dién thoai, cudc phi buu
chinh, béo, tap chi...);

- Chi héi nghi (tai li€u, thué hoi truong...);

- Cong tac phi (chi phi di lai, phu cAp luu trd, thué phong nghi, ...);

- Chi phi thué muén (thué lao dong, thué muén khac...);

- Chi cho doan di céng tac, don cac doan;

- Chi mua sim, bao dudng tai san, trang thiét bi, phuong tién lam viéc; stra
chita thudong xuyén tai san;

- Chi phi nghiép vu chuyén mén (vt tu, hang héa, vin phong phdm va vt
tu khéc, ... phuc vu nhiém vu chuyén moén);

- Céc khoan chi hoat dong thuong xuyén khac;

Chwong III
NOI DUNG QUY CHI TIEU NOI BO
Piéu 8: Nhom chi thanh to4n c4 nhén:
1. Tién lwong: (muc 6000):

- Tién luong cta can bo, vién chirc bao gbm: Tién luong theo ngach béc,
lwong hop ddng theo ché do, luong khéc dugc thuc hién theo vin ban quy dinh
hién hanh ctia Nha nuéc.

-Tién lwong ctia can bd, vién chirc, nguoi lao dong duogc cir di hoc tép trung
trong nudc: Thuc hién theo quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cua Bo Tai
chinh.

-Tién luong ctia can bg, vién chire, nguoi lao ddng duge cur di cong tac, 1am
viéc, hoc tap & nude ngoai tir 30 ngay lién tuc trd 1én hudng sinh hoat phi do Nha
nudc dai tho hodc hudng luong, hudng sinh hoat phi thi trong thoi gian & nude
ngoai dugc hudng 40% muc luong hién huéng, phu cip chirc vu lanh dao, phu
cap coéng vu va phu cép tham nién vuot khung (néu c6) theo quy dinh tai khoan
4 Piéu 8 Nghi dinh s 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh pht va céac
vin ban quy dinh khac (néu co).
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-Tién luong ciia can by, vién churc, ngudi lao ddng nghi m dau, thai san:
Do co quan Béo hiém x& héi chi tra theo chd d6 quy dinh.

- Phuong thirc chi tra: Chuyén tra 01 lén/théng vao tai khoan ¢4 nhan cia
nguoi lao dong.

-Thoi gian chi tra: Tirngay 05 dén ngay 20 hang thang (khong ké ngay nghi,
ngay 1€, Tét). .

2. Tién cong tra cho vi trf lao dong thuong xuyén theo hop dong (muc 6050):

-Tién cong cua nguoi lao ddng 1am viéc theo ché do hop déng va tién cong
khac:Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh sé 111/2022/NP-CP ngay
30/12/2022 ctia Chinh phu vé hop dong déi véi mot sb loai cong viéc trong co
quan hanh chinh va don vj su nghiép cong lap.

-Thuc hién ky Hop ddng lao dong dugc theo Théng tu s6 05/2023/TT-BNV
ngay 03/5/2023 ctia B$ truéng Bo Noi vu hudng din mau hop dong dich vu va
mau hop dong lao dong d6i voi mot sé loai cong viéc trong co quan hanh chinh,

don vi su nghiép céng lap.

- S6 lwong hop déng gido vién, nhéan vién: Cin ct vao sb lrong con thiéu theo
s6 chi tiéu bién ché dugc giao trong nim. Tién cong thanh todn: Theo théa thusn
nhung khong thdp hon mirc luong t6i thidu vung hién hanh.

- Thu€ nhan vién bao vé: khoan theo thang: 2.500.000 déng/théng/ngu@i.

- Thué nhan vién quét don, vé sinh: 2.220.000d/ngudi/thang
3. Phu cap luong:

- Phu cép chitc vy lanh dao: Thyc hién theo Théng tu sb 33/2005/TT-
BGD&DT ngay 08/12/2005 cia B6 GD&DT huéng dan tam thoi thuc hién ché
do phu cép chirc vu 1anh dao trong cac co s& gido dyc cong lap.

- Phu cép wu dai nghé: Thuc hién theo Quyét dinh sé 244/2005/Qb-TTg
ngay 06/10/2005 ctia Thu tuéng Chinh phit v& ché do phu cép wu dai véi nha
gido dang truc tiép giang day trong cic co sé gido duc cong 14p va céc vin ban
stra d6i, bd sung khéc theo quy dinh.

- Phy cdp thim nién vuot khung: Thyc hién theo Vin ban hop nhét sé
01/VBHN-BNV ngay 02/5/2022 cta B6 Néi vu hudng dan thuc hién ché dd phu

cép tham nién vugt khung ddi véi can b, cdng chire, vién chire va cac vin ban
stra ddi, bd sung khac theo quy dinh.

-Phu cfp thdm nién nghd nha gio: Thuc hién theo Nghi dinh sé
77/2021/ND-CP ngay 01/8/2021 ctia Chinh pht quy dinh ché d6 phu cép tham
nién nha gido va cac vin ban sira ddi, bd sung khéc theo quy dinh.

- Phu cép trach nhiém theo nghé, theo cong viéc (d6i vé6i ké toan hudng phu
cép trach nhiém theo Théng tur s 04/2018/TTLT-BVN-BTC ngay 27/3/2018.

-Phu cép lam thém gi¢: Thuc hién theo B0 Luét lao dong sb 45/2019/QH14
ngay 20/11/2019 ctia Chu tich Quéc hoi; Nghi dinh sé 145/2020/ND-CP ngay
14/12/2020 ctia Thi tuéng Chinh phu quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh



mot sb didu cua Bo luat Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao dong;
Théng tu 10/2020/TT-BLDTBXH huéng din thi hanh mét sé diéu cua Bo luit
Lao dong vé ndi dung ctia hop ddng lao dong, Hoi ddng thuong luong tap thé va
nghé, céng viéc c6 anh hudng x4u t&i chirc ning sinh san, nudi con.

Toan by cén bd, gido vién, nhan vién phai c6 trach nhiém hoan thanh cong
viée dugce giao theo quy dinh. Truong hop dic biét khi ¢ cong viée dot xut thu
trudng don vi triéu tap 1am thém gid thi thanh toan theo ché d6 quy dinh tai Diéu
98 cua B0 luédt Lao dong nhu sau:

Ngudi lao dong 1am thém gio duoc tra luong tinh theo don gi tién luong
va tién luong thuc tra theo cong viéc dang lam nhu sau:

Tién luong 1am thém gid vao cic ngay thudng muc chi khong qua 150%
mirc lwong + phu c4p chitc vu hién huéng/ngudi/ngly.

Vao céc ngy nghi hang tudn nhu: Thér 7, chil nhit muc chi khong qua
200% mirc luong + phu cp chirc vu hién huéng/ngudi/ngay.

Tién luong 1am thém gi® vao ngay nghi 1&, tét, ngay nghi c6 hudéng luong:
mirc chi khong quéa 300% mitc lwong + phu cp chirc vu hién hudng/ngudi/ngay.

Viéc chi tra tién 1am thém gior chi thuc hién trong truong hop cé yéu cu
nhiém vu d6t xuat, cip bach, dwgc Hiéu truéng phé duyét bing vin ban hogic thé
hién trong ké hoach cong tic; bao dam diing ddi tuong, duing thoi gian 1am thém
thuc té, khong chi tring véi céc khoan phu cip di duoc hudng va trong pham vi
du toan duoc giao.

Nguoi st dung lao dong dugce sir dung ngudi lao dong 1am thém gio khi
dap ting di cac diéu kién sau day:

- Phai duoc sy dong y ctia ngudi lao dong;

- Bao dam s6 gid 1am thém cua ngudi lao dong khong qué 50% sb gid lam
viéc binh thudng trong 01 ngay, trudng hop 4p dung quy dinh thoi gid lam viée
binh thudng theo tuan thi tong s gid lam viéc binh thudng va s gid [am thém
khong qua 12 gio trong 01 ngay; khong qué 40 gid trong 01 thang.

- Bdo dam s6 gio 1am thém cta ngudi lao dong khong qua 200 gio trong 01
ndm, trlr trudng hop quy dinh tai khoan 3 Diéu 107 ctia B6 Luat lao dong;

- Phu cép day thém gitr d6i vdi gido vién dugc phén cong giang day, thuc
hién theo Thong tu s6 21/2025/TT-BGDDT ngay 23/9/2025 cia B6 GD&DT quy
dinh che do tra tién lwong day thém gior 6i v6i nha gido trong céc co s& gido duc
cong lap.

- Phu cap khéac (néu c6): Cén cur theo van ban cuia nha nude va céc cap quy
dinh hi€n hanh.



4. Céc khoan trich nop theo lwong, bao gdm: Bao hiém x3 hoi, bao hiém y
t€, bao hiém that nghiép.

Diéu 8: Chi c4c khoan thanh toan dich vu cong:
1. Chi phi str dung dién, nuéc:

Nguoi lao dong thude trudng Mam non My Trung c6 trach nhiém sir dung
tiét kiém va hi€u qua dién, nudc tai nha trudng va thuc hién theo diing cac quy
dinh cta don vi.

Céc thiét bj sir dung dién thép sang phai duoc sir dung ding muc dich, tiét
kiém, khéng dung cho muc dich c4 nhan.

Khi thiét b dién bi héng cé nhan st dung phai bo cio cho nguoi cé trach
nhiém trong nha trudng dé thuc hién kiém tra hién trang trudc khi stra chita, khi
thanh toén phai c6 chimg tir hop 18 theo quy dinh.

- Vé stir dung diéu hoa nhiét d: Khi nhiét d6 ngoai trdi cao tir 37 dod trd 1én
cac 16p, phong 1am viéc méi duoc sir dung diéu hoa. Ra khoi phong lam viéc phai
tit may didu hoa, ra vé phai tit hét dién trong phong.

- Vé chi phi dién diéu hoa cita céc 16p hoc st dung 01 déng hd theo dai riéng.
Ngubdn kinh phi chi tra thu tir tién dich vu 1am mat bang diéu hoa miic thu theo
bién ban hop phu huynh vé thoa thudn cdc khoan thu néu thiéu thi chi tir 15% c6
s& vat chit cua nguén chim séc tré ngay thir 7, ngay he. Hét nhing ngdy ning
néng c¢6 pht sinh tién dién cia cong to diéu hoa thi 14y tir ngén sich dé chi tra.

Mirc chi thanh toan tién dién, nudc theo thuc té sir dung cin ct chi sb st
dung tai cong to dién, nudc va don gid do co quan c6 thAm quyén quy dinh. Cin
cir héa don ctia don vi cung cép dién, nuée, t6 hanh chinh d6i chiéu thue té st
dung va thanh toan theo quy dinh. ,

- Thudng xuyén 4p dung cac bién phép tiét kiém dién, nuée nhu:

Kiém tra cac thiét bi nuéc nha vé sinh va cac hé théng duong nude khac
tranh ro ri hao hut, lang phi nuéc.

Khéng ciu ndi dién, nudc cho muc dich ¢4 nhan.

Khi hét gio 1am viéc kiém tra cac thiét bj dién, cac phong 1am viéc va 16p
hoc, tit ciu dao nhim phong chéng chay nd, hao phi néng lugng dién.

Viéc chi tra tién dién didu hoa tai cac 16p hoc duoc thuc hién trén co sé thoa
thuén ty nguyén ctia cha me hoc sinh theo dung quy dinh hién hanh.

Chi vé sinh, méi trudng;:

Theo thyec té thyc hién trén co s& hop déng véi don vi cung cép dich vu (nhu:
van chuyén xir 1y réc thai, v¢ sinh méi trudng phun thube diét mudi, con trung, héa
chét khtr tring...). Cén ctt héa don, chimg tir hop phap cua don vi cung cap dich vu,
bd phan '[‘E‘li vu thyc hién thanh toan theo quy dinh.

Diéu 9. Vit twr viin phong

- Vin phong phim: Chi mua gidy, bia, keo, bang dinh, ghim, kep, ...Thanh
toan theo thuc té phat sinh.
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- Cong cu dung cu: Khoa cira, USB, ban ghé, t hd so...mua sim va trang bi
phuc vu cong tac chuyén mén theo nhu cau dé nghi ctia cac bd phan. Thanh toan theo
thuc té phat sinh.

- Vat tu van phong khéc: Thanh toén theo thuc té phat sinh. Céc bd phén c6
nhu cu phai c6 vén ban dé xut duoc Hi€u trudng phé duyét.

Piéu 10. Chi thong tin, tuyén truyén, lién lac

- St dyng mang Internet: Thanh toan theo thuc t& phat sinh.

- Sach, bao, tap chi, thu vién: Thanh toén theo thyc té phat sinh.

- C4c khodn chi phuc vu cong tac tuyén truyén va thong tin khac nhu: chi in
4n tai liéu, to roi; bang z6n, khau hiéu, 4p phich... phuc vu cong tac thong tin, tuyén
truyén ctia nha truong thuc hién chi theo thuce té theo néi dung va ké hoach hoat dong
clia nha trudng trong nim trén co sé hop ddng diéu kién, hoa don, chimg tir hop
phép, hop 1€ ciia don vi cung tmg dich vu.

Piéu 11: Ché do chi hoi nghl

Thyc hién theo Thong tu so 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cua B6 Tai
chinh vé stra d6i, b6 sung mot sé didu cta thong tir s0 40/2017/TT-BTC ngay 28
thang 4 nam 2017 ctia B6 Truéng bo tai chinh quy dinh ché d6 cong tc phi, ché do
chi hdi nghi va Nghi quyét s6 03/2025/NQ-HDND ngay 30/7/2025 cua Hoi dong
nhan dan tinh Ninh Binh quy dinh mirc chi cong tac phi, chi héi nghi; muc chi tlep
khach trong nuéc, chi tiép khach nude ngoai va chi td chic cac hdi nghi quéc té tai
Viét Nam ctlia cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly cia tinh Ninh Binh. Déi
v6i cac dich vy, hang héa phuc vu hoi nghi thyc hién ky hop ddng v6i don vi cung
clp nhu: in an, thué hoi truong, thué thiét bi, thué muén khac, . .; bd phan giao chu
tri t6 chire hoi nghi c6 trach nhiém véi by phan tai vu thyc hlen viéc lya chon va ky
hop dong v6i don vi cung clp theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

D01 voi cac dich vy, hang héa phyc vy hoi nghi thue hién ky hop ddng véi don
vi cung cip nhu: in an, thué hoi trudng, thué thiét bi, thué muén khac, . ; b0 phéan
giao chi tri t6 chirc hoi nghi ¢6 trach nhiém v6i bd phén tai vu thyc hlen viéc lya
chon va ky hop ddng véi don vi cung cép theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

H0 so, chimg tir chi hop phép theo ding néi dung va dinh mic chi dugc phé
duyét.

Chi thué héi truong trong nhiing ngay t6 chirc hoi nghi (trong truong hop co
quan, don vi khéng c6 dia diém phai thué hoic c6 nhung khéng dap ing dugc 5O
luong dai biéu tham dur); thué may chiéu, trang thiét bi, phong hop truc tiép phuc vu
hoi nghi.

Chi tién vin phong phim phuc vu hdi nghi; tai liéu, van phong phim phat cho
dai biéu tham du hoi nghi.

Chi thu lao va cac khoan cong tac phi cho giang vién, bao céo vién d6i voi hoi
nghi tap huén nghiép vu, céc lép phd bién, quén triét trién khai co ché, chinh sich
ctia Dang va Nha nuérc; chi bdi dudng ngudi c¢6 bdo céo tham luin trinh bay tai hoi
nghi. Thyc hién theo mtrc chi thu lao quy dinh d6i véi giang vién, bao cdo vién tai
Théng tu s6 36/2018/TT-BTC ngay 30/3/2018 cua B Tai chinh huéng dan viée lap
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- du toan, quan ly, sir dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tic dao tao, bdi
dubng can bg, cong chirc, vién chirc; Thong tu s6 06/2023/TT-BTC ctia B6 Tai
chinh: Stra d6i, bd sung mot sb didu ciia Thong tu s 36/2018/TT-BTC ngdy 30 thang
3 ndm 2018 cua B9 trudng Bo Tai chinh huéng din viée lap du toan, quan ly, sir
dung va quyét toan kinh phi danh cho céng tac dio tao, bdi dudng can bg, cong chirc,
vién chirc;

Cac khoan chi khéc: Chi lam thém gid, mua thubc chita bénh théng thudng,
trang tri hoi trudng va cac khoan chi lién quan truc tiép dén cong tac t§ chirc hoéi
nghi.

Vin ban, ké hoach t6 chirec héi nghi duogc thi trudng phé duyét theo quy dinh
hién hanh.

Tién thué hoi truong, trang tri, mua, in 4n tai liéu: chi theo thuc té phat sinh.
Bang ké thanh toan d6i vé6i céc khoan chi bang tién cho nguoi tham du hdi nghi theo
quy dinh ctia phap luét hién hanh vé héa don, chung ttr.

Pidu 12. Ché d¢ cong tac phi : '

Thuyc hién theo Théng tu s6 12/2025/TT-BTC ngay 19/03/2025 cta Bo Tai
chinh v& stra ddi, bd sung mot sé didu ctia thong tir sé 40/2017/TT-BTC ngly 28
thang 4 ndm 2017 cua B Trudng bd tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do
chi hoi nghi va Nghj quyét s6 03/2025/NQ-HDND ngay 30/7/2025 cia Hoi déng
nhén dan tinh Ninh Binh quy dinh mc chi cdng tac phi, chi hoi nghi; mitrc chi tiép
khach trong nuéc, chi tiép khach nuée ngoai va chi té chire cic hoi nghi quéc té tai
Viét Nam clia cac co quan, don vi thudc pham vi quan ly ctia tinh Ninh Binh.

Pon vi xdy dung dinh mirc cong tac phi trén co sé tiét kiém kinh phi. Mtc
cdng téc phi tai quy dinh nay tao diéu kién cho nguoi lao dong dugce ctr di cong tac
c6 kha néing thanh toan nhiing chi phi can thiét vé #n, &, di lai theo murc thong thudng
trong nhitng ngay di cong tac. :

Khi ctr can b di cong tac phai xem xét, cAn nhic vé s6 luong, thoi gian bao
dam tiét kiém c6 hiéu qua.

12.1. Khoan ¢dng tic phi theo thing

Déi v6i can bd, nhan vién phai thuong xuyén di cong tac luu dong trén 10
ngdy/thang (nhu: Hiéu trudng, ké toan giao dich); thi tuy theo dic diém cong tac va
kha néng kinh phi, thu truéng don vi quy dinh mirc khoén tién cong tac phi theo
thang cho nguoi di cong tac Iuu dong dé hd tro tién gui xe, xang xe theo muc 700.000

déng/nguc‘ri/théng. ‘
Hiéu trudng: 700.000d6ng/ngudi/thang
Ké toan: 700.000 dong/nguoi/thang

Diéu kién @ duoc thanh toan tién cong tac phi khoan theo thang: K& hoach
cdng tac hodc bang ké di cong téc trong thang (chi tiét don vi giao dich, cong viéc,
phong ban noi dén giao dich) cubi thang c6 x4c nhan cua hiéu trudng. .

Khoén céng tac phi theo thang duoc ap dung dbi véi céc chire danh cé yéu cau
thuong xuyén thuc hién giao dich, cong tac luu dong phuc vu nhiém vu chuyén mén,
bao gdm cé cac hoat dong 1am viéc truc tiép va cac nhiém vu phét sinh trong qua
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trinh trién khai chuyén déi sé; khong phy thudc vao hinh thire hop tryc tiép hay truc
tuyén. Trudng hop khéng phét sinh hoidc phat sinh khong di1 diéu kién theo quy dinh
thi khong thuc hién thanh toén.

12.2. Cac khoan dwgc thanh toan:

a. Phu cip luu tra:

Mire phu cép luu tra de chi tra cho ngudi di cong tac véi khoang cidch >30 km
1a: 300.000 ddng/ngay (bao gdm thoi gian di duong va thoi gian luu tru tai noi cong
tac)

b. Tién thué phong nghi:

- Thanh toan theo hinh thirc khoén:

+ Di cong tac tai cac thanh phd tryc thudc trung wong: 600.000 ddng/ ngay/
ngudi

+ D1 cong téc tai cac tinh: 500. 000 dong/ngay/ngum

+ Thanh toén theo héa don thuc té: Néu nghi ¢6 hod don gia tri gia tang hop
1€, thi duoc thanh todn theo hoa don, nhung khéng duoc vuot qua quy dinh ctia nha
nudc.

- Di cdng téc tai cac thanh phd truc thude trung wong: 1.400.000 dong/
ngay/phong theo tiéu chuin hai ngudi/mot phong.

- bi cdng téc tai c4c tinh: 1.100.000 déng/ngay/phong theo tiéu chuén hai
nguoi/mot phong”.

¢) Khoan tién ty tic phuong tién di cong tac:

- Cén ct theo khoan 2 Diéu 5 Thong trr 40/2017/TT-BTC mitc khoén tién tu
tuc di cong tac cach tru s co quan tir 15 km trd 1én ma tu tic bang phuong tién ca
nhén thi tinh bing 4.500d/km chi theo quing dudng thuc té ca di 14n vé theo chimg
nhdn cta co quan noi di va noi den

- Cin ctr ¢ thanh toan gdm:

+ Glay di dudng ctia ngudi di cong tac cé dong dau xac nhén cia co quan don
vi noi dén cong tac (hodc cua khach san, nha khach noi dén luu tra).

+ Vin ban hoic ké hoach cong tac da dugc hiéu truéng phé duyét; cong van;
gidy moi; van ban trung tap tham gia doan cong tac.

+ Hoa don; chung tir mua vé hop phap theo quy dinh ctia phap luét khi di cong
tac bing cac phuong tién giao thong hodc gidy bién nhan cua chii phuong tién. Riéng
chung tir thanh toan vé may bay ngoai cuong vé (hodc vé dién tir) phai kém theo thé
1én may bay theo quy dinh ctia phap luit. Trudng hop mét thé 1én may bay thi phai
c6 xac nhén clia co quan, don vi cir di céng tac (4p dung khi thanh toan chi phi di lai
theo thuc té).

+ Bang k€ d6 dai quang duong di cong tac trinh tha trudng co quan, don vi
duyét thanh toan (4p dung khi thanh toan khoén chi phi di lai).

+ Hoa don, chimg tir thué phong nghi hop phap theo quy dinh ctia phap luat (4p
dung khi thanh toan tién thué phong nghi theo héa don thyc té).

Piéu 13. Chi phi hop dong thué mwon :
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- Thué phuong tién vén chuyén: Ché hoc sinh tham gia cac phong trao do
nganh GD&DT t6 chirc, hoc sinh tham gia céc hoat dong ngoai khod phuc vu hoc
t4p...Thanh to4n theo hoa don thuc té.

- Thué héi trudng, phong rap, trang tri, dung cu, cac loai may méc nhu may
phat dién, loa dai, ... t6 chirc hoi nghi, cac hoat dong dién ra tai truong..: Thanh toan
theo hoa don thuc te phét sinh.

- Thué lao dong: Thué lao cong, thué ngudi stra chita hé théng dién, dudng
thoat nudc...: Thanh toan theo thuc té phat sinh.

- Thue trang phuc biéu dién van nghé, TDTT, ngay 1€ ngay hoi...t5 chirc tai
trudng.

- Céc khoan thué muon khéc tuy theo nhu cdu ctia nha  truong thu truéng don
Vl quyet dinh chi nhu thué trong cdy, chdm séc cdy canh, bdn hoa, phun thubc trir

. Thanh toén theo thuc té phat sinh.

Dleu 14. Chi xay dyng, sira chira, ning cap (nha cira, may méc, thiét bi)
va mua sim tai san, cong cu dung cu:

- Thyc hién mua sam theo ding dinh mitc theo quyét dinh sb 15/2025/QD-
TTgngay 14/6/2025 ctia Thii tuéng Chinh pht quy dinh tiéu chudn dinh mitc vé may
moéc thiét bi. Théng tu 16/2019/TT-BGDDT ngay 14/10/2019 cia Bo Gido duc va
Dao tao huéng din tidu chuén, dinh muic st dung may moc thiét bi chuyén dung
thude linh vyc Gido dyc - Pao tao; Vin ban hop nhit sé 14/VBHN-BGDDT ngay
31/12/2024 ctia B Gido duc va Dao tao ban hanh Quy dinh tiéu chuén co sé vat chat
c4c trudong mam non, tiéu hoc, trung hoc co s0, trung hoc phé théng va truong phéd
thong c6 nhiéu cap hoc. Khi ¢4 phét sinh nhu cdu mua sém, stra chita ngudi (bo phan)
st dung 13p gidy dé xuét gui hiéu trudng.

- Thuc hién Quyét dinh 56 85/2025/QDb- UBND ngay 29/08/2025 ctia Uy ban
nhan dan tinh Ninh Binh vé phén cip thim quyén quyét dinh tiéu chudn, dinh muic
st dung may méc, thiét bj phuc vu cong tac cac chue danh; phuc vu hoat dong chung,
mdy méc, thiét bj chuyén ding ctia cac co quan, t6 chire, don vi thudc pham vi quan .
ly ctia tinh Ninh Binh

- Cin ctt nhu cdu xay dung, mua sim TSCD, may moc thiét bi, cong cu dung cy,
cdy lau ndm, cay canh trang tri khuén vién trudng va tinh trang Xuong cap thyc té
ciia TSCD, may moéc thiét bi, cong cu dung cu. Nha truong 14p ké hoach x4y dung,
mua sam, stra chira, nang cip TSCPD, may moc thlet bi dién tr, tin hoc, cong cu dung
cy, cac cong trinh ha tang co s& dua vao nhu cau va thuc tién clia don vi, phai x4y
dung dy toan cu thé va phai dya trén co s6 ngudn kinh phi cho phép. Hiéu trudng
giao bd phan phu trach co s vat chit (chuy€n mén) khao sat hién trang (c6 bién ban
kém theo) va trinh hiéu truéng phé duyét. Hb so thanh toan gom cd: bién ban khao
st hién trang, gidy dé xuét, dy tri mua sim, hop ddng kinh té, nghiém thu, thanh ly,
héa don
Piéu 15. Chi nghlep vu chuyen mon:

1. Chi mua @6 dung vé sinh phuc vu lop hoc: Hang thang cac 16p khi ¢6 nhu
céu ding ky d6 dung vé sinh nhu: gidy vé sinh, xa phong, nudc tiy bon ciu, nuéc
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‘lau san nha, chdi quét nha, chéi lau nha,... glri vé Hiéu truéng phé duyét. Co day du
gidy to nhu: Ho4 don, hop ddng kinh té..

2. Chi mua do6 dung trang thiét bl phuc vu cho chuyén mon:

Cin ctr Quyét dinh s6 85/2025/QD- UBND ngay 29/08/2025 cua Uy ban nhén
dan tinh Ninh Binh v& phan c4p thdm quyén quyét dinh tiéu chuén, dinh muc sir dung
méy moéc, thiét bi phuc vu cong tac cac chic danh; phuc vu hoat dong chung; may
méc, thiét bi chuyén ding cia cac co quan, td chirc, don vi thudc pham vi quéan ly
ctia tinh Ninh Binh. Hiéu trudng giao cho bd phan phu trach co sé vat cht (chuyén
moén) khao sat hién trang (c6 bién ban keém theo) va trinh hi€u trudéng phé duyét. Ho
so thanh toan gom c6: Bién ban khéo sit hién trang, gidy @ xuét, du tri mua sém,
hop ddng kinh té, nghién thu, thanh ly, hoé don.

3. Cai tao mdi trwong trong va ngoai 16p hoc, thi lam dd dung d6 choi, thi
GVG, mua db dung trang tri 16p hoc.

Hiéu phé phy trach chuyén moén phdi hop véi gido vién cac 16p 1én ké hoach
mua cac loai d6 diing dé cai tao moéi trudng trong va ngoai 16p hoc trinh hiéu truéng
phé duyét.

Tuy theo tinh hinh thuc té phét sinh nhu cAu mua sém, sira chita db ding, db
choi, trang tri 16p hoc clia cac 16p hoc, cac gido vién chi nhiém 16p lap dé xudt mua
sim, trang tri stra chita trinh l&nh dao nha truong phé duyét chuyén hd so qua ké toan
13p du tr, di mua sim thanh toan theo quy dinh.

Hb so thanh toén phai day du gom dy tru kinh phi do by phén chuyén mén 14p,
hop ddng kinh te héa don, chimng tir ké toan dung quy dinh.

4. Chi in 4n, photo tai liéu

- Nhu mua s diém danh, sé du gi0, photo hoa don dién tu, bién lai thu
tién, .. ..Duing cho nghiép vu, chuyén mén cta cac b phén, chi theo thuc té str dung
trén co so tiét kiém.

5. Chi tra tién cong Hop dong lao d(_)ng (gido vién ngoai chi tiéu bién ché
dwoc giao nam 2026).

Cin ctr Thong tu sb 44/201 1/TT-BGDDT ngay 10/10/2011 cta B6 Gido duc
va Pao tao ban hanh quy dinh vé& ché d thinh giang trong céc co so GD ;
11/2013/TT-BGDDT ngay 29/3/2013 ctia B6 GD&DT stra d6i, bd sung mot sb dleu
cua quy dinh vé ché do thinh giang trong cdc co s gido duc ban hanh kém theo
Thong tu sb 44/201 1/TT- BGDDT ngay 10/ 10/2011 cua B6 Giao duc va Dao tao;

Can cit vao s6 16p, s6 hoc sinh thuc té tal truong néu thiéu chi tiéu gido vién
giang day mén hoc nao thi nha truong thuc hién ky két hop ddng giang day va thanh
toan theo s6 tiét day thuc té.

Chi tra gido vién Hop ddng ngoai tiéu bién ché hanh chinh, su nghi€p va dinh
mirc lao dong c6 trinh d6 Pai hoc, Cao déng s& ky hop ddng lao dong: Mirc chi cin
ctr theo théa thuin luong, ché d6 khéc ctia nguoi str dung lao dong va nguoi lao dong
ky két trong hop ddng lao dong

6. Chi cho gido vién, tip thé tham gia thi hoi thi cac cap cac linh vue:
a. Cip truong:
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- Chi khen thudng gido vién dat gioi cip truong: 100.000d/nguoi.
- Chi thudng cho sang kién kinh nghiép cho CBQLGV dat giai:
+ Cép trudng: 100.000d/s4ng kién
+ Cép phuong: 200.000d/sang kién
- Chi cho hgi thi cp truong (néu co):
+ Tap the: Giai nhat: 700.000d, giai nhi: 500.000d, giai ba: 300.0004, khuyén
khich: 150.0004.
+ C4 nhan: Giai nhét: 300.000d, giai nhi: 200.000d, giai ba:150.000d.
b. Cip xa, phuong:

- Chi lam do dung hodc mua cé4c vat dung cén thiét: Theo thuc tét phat sinh.

- Thué phuong tién (Bao gém ca phuong tién di lai), may méc hodc thué dd
ding - trang thiét bj k¥ thuat chuyén dung ctia nganh phuc vu cong tac trén.

- Chi gido vién phyc vu cho gi& giang: 30.0004 - 50.0004d/ ngay/ nguoi.

- Hb trg gido vién truc tiép tham gia: Khéng qué 200.000d/ngudi.

- Chi khéc: Theo ching tir thuc té phat sinh.

C. Cc‘t’p tinh:

- Chi 1am d6 diing hodic mua cac vit dung cén thiét: Theo thuc té phat sinh.

- Thué phuong tién (Bao gdm ca phuong tién di lai), mdy méc hoic thué dd
ding - trang thiét bj k§ thuat chuyén dung ctia nganh phuc vu cong tic trén.

- Chi gido vién phyc vu cho gi giang: 50.000d - 100.000d/ ngay/ nguoi.

- Hd trg gido vién truc tiép tham gia: Khong qué 300.000d/ngudi.

7. Chi khen thwéng cho hoc sinh

- Thudng “Bé ngoan toan dién” khéng qua 150.000d/hoc sinh/nim.

- Thuéng ”Bé cham ngoan” khéng qua 100.000d/hoc sinh/nam.

8. Chi cic cudc thi nhin cdc ngay 1 16m hodc cac cuge thi trong phong
trao thi dua tai trwdong. ~

- Chi mua vin phong phim, dd dung, vét tu...: Theo thuc té phét sinh.

- Chi thué loa dai, mdy phat dién...: Theo thuc té phat sinh.

Diéu 16. Cic khoan chi khic

Ngoai cac khoan chi theo dinh mirc trén, trrong cé phat sinh cic khoan chi
khéc thi cn ¢t theo nhu ciu tinh hinh thue té tai don vi s& can db6i trong nam dé thuc
hién chi.

Khi ¢6 nhi€ém vu phét sinh thi truéng don vi phé duyét, cc td chirc doan thé
1ap dy todn giri b phan tai vy dé thdm dinh, cn ddi ngudn kinh phi thuc hién, bao
cdo lanh dao xem xét, phé duyét 1am cin cir trién khai thuc hién.

Muc III
QUY PINH VE PHAN PHOI KET QUA TAI CHINH

Diéu 17. Xdc dinh kinh phi tiét kiém

Két thic ndm ngén sach, sau khi hoan thanh céc nhiém vu cong viéc dugc giao,
néu sé chi thuc té thép hon du toan kinh phi dugc giao thyuc hién ché 6 tu cha va
thu hoc phi thi phan chénh Iéch nay dugc xéc dinh 1a kinh phi tiét kiém duoc.
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* Kinh phi tiét Du toan dugc giao tu chu S6 chi hoat dong thudng
kiem  dugc = trong nam (theo QD giao) - xuyeén thyuc té trong nam (trén
trong nam va nguodn hoc phi phén giao thuc hién ty chu)

Kinh phi giao thuc hi¢n ché do ty chu d6i v6i cac nhiém vu trong nim nhung
dén cudi nam chua hoan thanh, chua trién khai phai chuyén sang niam sau dé tiép tuc
thuc hién, khong dugc x4c dinh 13 kinh phi tiét kiém.

Piéu 18: Trich lap cac qu§ Don vi tu bao dam tir 10% dén dudi 30% chi
thudng xuyén:

Kinh phi tiét kiém duoc, Hiéu trudng s& cin o vao tinh hinh thuc t& dé ra
Quyét dinh phan b cu thé bing vin ban; Nha trudng du dinh phan phdi cac qu§ nhu
sau:

+ Trich qu¥ phat trién hoat dong su nghiép: Trich 14p t6i thiéu 10%.

+ Trich quy thu nhép ting thém, qu§ phic loi: 80%

+ Trich qu¥ khen thuO’ng 10%

1. Trich qu¥ phat trién hoat dong su nghiép: Str dung dé dau tu, phat trlen
néng cao hoat dong su nghiép, bd sung von dau tu xay dung co s& vat chét, mua sim
trang thiét bi, phu:ong tién lam viéc.

2. Trich quy b6 sung thu nhép ting thém:

Trong thoi gian Chinh phu chua ban hanh ché d6 tién luong theo Nghi quyét
56 27-NQ/TW, trich 1ap qu§ bd sung thu nhép tdi da khong qud 2 lan quy tién luong
ngach, bac, chirc vu, cic khoan déng gép theo tién lwong va cac khoan phu cap do
Nha nu6e quy dinh. Ké tir thoi diém ché do tién luong do Chinh pht quy dinh theo
Nghi quyét sb 27-NQ/TW c¢6 hiéu lyc thi hanh, thuc hién chi thu nhép binh quan tang
thém khéng qua 0,3 1in quy luong co ban ctia vién chiic, nguoi lao déng ca don vi.
Phuong an tra thu nhdp ting thém cho c4 nhan theo nguyeén tdc ngudi ndo c6 hiéu
qua cong tac cao, co dong gop nhiéu cho viéc ting thu, tiét kiém chi dugc huong cao
hon va ngugc lai. Pidu nay dugc déanh gid qua binh bau xép loai cudi mdi nim hoc.
Trich 3% s6 kinh phi tiét kiém duoc trong nim. Hé s tra thu nhép ting thém cho
nguoi lao dong truong MN My Trung nhu sau:

+ Hoan thanh xuét sic nhiém vu duoc hudéng 100% (Hé sb: 1,0)

+ Hoan thanh tt nhiém vu duge hudng 85% (He s6: 0,85)

+ Hoan thanh nhiém vu dugc hudng 70% (Hé so: 0,7)

+ Khong hoan thanh nhiém vu tuy theo tinh chét mirc d6 cua timg truong hop,
dé x4c dinh mirc “hudng, nhung t6i da khong qua 50% (He sb: 0,5). Mirc cy thé do
Hiéu trudng quyét dinh.

+ Trudng hop vién chitc chua dt diéu kiém vé thoi gian cong tac dé danh gia,
xép loai thi dugc hudng 70% (Hé s6 0,7)

Chi cho phic lgi Thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s 60/2021/ND-
CP ngay 21 thang 6 ndm 2021 cua Chinh pht quy dinh co ché tu chu tai chinh ciia
don vi su nghiép cong lap; Nghi dinh s§ 111/2025/ND-CP ngay 22/5/2025 cla



17

Chinh phu sira d6i, bd sung mét sb diéu ctia Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP ngay 21
thang 6 ndm 2021 cia Chinh phtl quy dinh co ché tu cha tai chinh cua don Vi su
nghiép cong 1ap. Cac khoan chi phuc loi tap thé chi duoc thuc hién trén co sé két
qua tai chinh ctia don vi, tir ngudn kinh phi chi thudng xuyén tiét kiém duogc theo
quy dinh; khong sir dung kinh phi ngan sach nha nuéc giao dé thuc hién céc nhiém
vu chi bat budc; mirc chi cin ctr kha ning can d6i thuc té timg ndm va dugc cong
khai trong don vi. Nha trudng cn ¢t vao tinh hinh thuc t& dé chi h3 trg vién chic
va nguoi lao dong nhu sau:

TT Ni dung chi Ciin ctt chi (122?12 ‘:’w‘;ct ;l;; ) 3,';'
1 | Ngay Tét Duong lich 200.000 dong/nguodi
2 | Ngay Tét Nguyén dan 1.000.000 d6ng/ngudi
3 | Nedy Quoc te phu ntr 8/3 200.000 ddng/neurdi
4 | Ngay Phu nit Viét Nam .. | 200.000 dong/ngudi
20/10 Theo Quyét
Ngdy Giai phong mién | dinhchiphic Tuy theo
> N§my 30/4 VIE‘: ngégy Quédc loi tép .thé 290'300_5‘(.)0'000 nglilén KP
té Lao dong 1/5 cla Hléu e
6 |Ngay Qudc khanh 2/9 truong 200.000 dong/ngudi
7 | Ngay L& Khai giang 100.000-500.000
dong/ngudi
8 |Ngay Nha gido Viét Nam 300.000-500.000 Tuy theo
20-11 dong/ngudi ngudn KP
9 Tdng két nim hoc 300.000-
500.000d5ng/ngudi

10 | BOldudng chuyén mén 200.000d/ngudi

3. Chi khen thwéng

Chi khen thuéng dinh ky hosic dot xuit cho tap thé, ca nhan trong va ngoai
don vi theo két qua cong tac va thanh tich déng gép; Cin cir ngudn kinh phi duoc
cép cho cong tac khen thudng nim 2026 va cin cir két qua danh gia xép loai vién
chirc nim hoc dé tinh dinh mirc khen thudng vao dip két thuc hoc ky 1.

Can ctr s6 kinh phi tw chi tiét kiém duoc, k& toan phéi hop véi céc by phan
lién quan trinh Thii truéng mirc chi khen thudng dbi véi tap thé, c4 nhan theo két qua
cong viéc va thanh tich déng gép (ngoai ché do khen thudng theo quy dinh ciia Luét
Thi dua Khen thuéng).

Chi thuéng cho sang kien kinh nghiép cho CBQLGV dat giai:
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+ Cép trudong: 100.000d/s4ng kién
+ Cép phuodng: 200.000d/sang kién

Mirc thudng dbi véi thanh tich dat giai hoi thi cip phuong.

a. Dat giai xut sic — Muc thuéng: 600.000d

b. Pat giai Nhat — Mtrc thudng : 500.000d/ngudi

c. Pat giai Nhi — Mtrc thuong : 400.000d/ngudi

d. Pat giai Ba — Muc thudng : 300.000d/ngudi

Piéu 19. Quy dinh vé viéc xir Iy vi pham ddi véi cac trwong hop khi siv
dung vuot mirc khodn, tiéu chuin, dinh mirc quy dinh:

Can cr cac Nghi dinh sb: 63/2019/ND-CP ngay 11/7/2019 ctia Chinh phu
quy dinh x phat vi pham hanh chinh trong linh vuc quéan ly, sir dung tai san cong;
thue hanh tiét kiém, chdng lang phi; dy trit qudc gia; kho bac nha nudc; sb
102/2021/NB-CP ngay 16/11/2021 ctia Chinh ph sira dbi, bd sung méot s6 diéu
ctia cac Nghi dinh vé xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc thué, héa don;
hai quan; kinh doanh bao hiém, kinh doanh x4 s8; quan 1y, sir dung tai san cong;
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; dy trit qudc gia; kho bac nha nuée; ké todn;
kiém toan ddc 1ap. Va mét sb van ban khéc quy dinh viéc xtr ly vi pham dbi véi
cac truong hop khi st dung vuot qua mirc khoan, ti€u chuén, dinh mte.

B0 phén Tai vu nha trudng cé trach nhiém kiém soat mirc chi, ndi dung chi
clia cic c4 nhan thuc hién nhiém vu chi dam béao theo quy ché.

Trong trudng hop stir dung dung vuot muae khodn so véi dinh mirc quy dinh,
sai ndi dung chi trong quy ché nay ma khong c6 y kién ciia Hiéu truéng, c4 nhan
thuc hién nhiém vu chi phai c6 trach nhi€ém hoan tra lai s6 kinh phi chi vuot, chi
sai ndi dung quy dinh.

Céc phan x\r phat khac duogc quy dmh cu thé trong cac muc chi hoic sir dung
kinh phi ctia tirng nhiém vu.

CHUONG 1V
QUY PINH VE SU DUNG
KINH PHI NGUON THU SU NGHIEP, DICH VU KHAC
Piéu 20. Chi ngudn Hoc phl dwge cép bu
Thyc hién theo Nghi quyét sb 217/2025/QH15 cua Qudéc hdi vé mién, hd tro
hoc phi d6i véi tré em mam non, hoc sinh phd thong, ngudi hoc chuong trinh giao
duc phé théng trong co s& gido duc thudc hé théng gido duc qudc dén;

Thuc hién theo Nghi dinh sé 238/2025/NP-CP ngay 03 thang 9 nim 2025 quy
dinh vé chinh sach hoc phi, mién, giam, h3 trg hoc phi, hd tro chi phi hoc tép va gia
dich vu trong linh vuc gido duc, dao tao;

Thuc hién Nghi quyét 22/2025/NQ-HPND ngay 9/12/2025 ctia HPND tinh
Ninh Binh quyét dinh muc hoc phi dbi véi co s¢ giao duc mim non, gido duc phd
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- théng, gido dyc thuong xuyén cong 1ép, co s¢ gido duc cong 1ap thue hién chuong
trinh gido duc pho thong va mirc hd tro hoc phi ddi véi tré em, hoc sinh tai cac co
s& gido duc mam non, gido duc phd théng dén 14p, tu thuc, ngudi hoc chuong trinh
gi4o duc phd thong tai co s& gido duc dan 1ap, tu thuc tir ndm hoc 2025-2026 trén dia
ban tinh Ninh Binh.

- Nha nudc cép bu tién mién hoc phi d6i véi co s& gido duc mam non, gido
duc phd théng, co s& gido dyc thudng Xuyén va co s¢ gido dyc thuc hién chuong
trinh gido duc pho théng dé thue hién viée min hoc phi d6i v&i ngudi hoc thude cac
d6i tugng mién hoc phi quy dinh tai Nghi dinh nay theo mirc do Hoi ddng nhan dan
tinh, thanh phd trye thude trung wong quy dinh.

Chi tir nguén cép b hoc phi :

- Sir dung 40% dé bb sung ngudn thuc hién cai cach tién luong theo quy dinh
cua nha nudc.

- St dung 60% dé chi cho c4c hoat dong thuong xuyén ctia nha truong bao
gbm céc ndi dung chi nhu sau:

- Chi thanh toan tién c6ng LDHD hd tro, phuc vu ky theo ND11 1/2022/ND CP.

+ Chi mua hang hoéa, vét tu...phuc vu dung trong hoat dong chuyén mon.

+ Chi cho cdng tac chuyén mon, nghiép vu: Chi t6 chirc cac cuge thi, hoi giang,
hoi thao, khai giang nim hoc mdi, so két, tong két chuyén dé, téng két niam ho, .....

+ Chi thong tin lién lac: Cudce phi dién thoai, cudce phi Internet. Theo héa don
cua Trung tdm kinh doanh VNPT, Viettheo.

+ Chi phi thué muén: Thanh toan theo hop déng, hoéa don thuc té. Thué muén:
Lao cbng v& sinh, chdm s6c cdy xanh...

+ Chi tién cong bao ve, tién dién, tién nudce sinh hoat, ting cuong mua sim,
sira chita co s& vat chit.

Chi khéc: Chi cac nhi€m vu khac phat sinh trong nim

Piéu 21 : Cac khoén thu dich vu khac

1. Thu, chi tién nuwéc uong cho hoc sinh:

* Mirc thu nuéc udng hoc sinh: thu theo timg 14n thoa thuan thdng nhét véi
hoi phy huynh tir 10.000 dén 15.000 ddng/thang/hoc sinh (thu theo thuc té sb thang
hoc cua tré).

* Mic chi:

- Chi tién c6ng ngudi dun nude séi theo hop ddng thué khoéan bao gdm gas
dun nudc cho hoc sinh.

- Mua bo sung ca cbe, binh dyng nude.....

- Chi tién kiém nghiém ngudn nuéc, chi cho viéc bao dam 4n toan vé sinh theo
quy dinh.

- Chi tlen thay 15i loc, chi bao dudng, sira chita hé thong.

- Chi tién nudc sinh hoat.

2. Thu chi tién chim séc, giao duc tré ngay thir bay va trong thoi gian
nghi hé tir ngudn cha me tré dong gop:
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1. Mtc thu: thu theo timg 1an thoa thuin thong nhat v6i héi phu huynh tir
30.000 dén 35.000 dong/hoc sinh/buoi. (thu theo thuc té s6 ngay hoc clia tré)

2. Déi tugng mién, giam: Hoc sinh md ¢6i bd hoic me, gia dinh c¢6 hoan canh
dic biét kho khin, bd me bd nhau & véi 6ng ba cd thu nhép thap. Con clia céc cd
giang day & trong truong phai c6 don glri BGH xét duyét.

3. Noi dung chi:

- Chi ndp tién thué thang theo quy dinh 2% trén tdng sb tién thu, 100% s tién
con lai chi theo murc sau:

- Chi thu lao cho gido vién day truc tiép 12 70%

- Chi cong tac quan ly day thém, hoc thém la 15% duoc quy d6i thanh 100%

+ Hiéu trudng 1a 27%;

+ Phé Hiéu trudong 1 1a 23%

+ Pho Hi¢u trudng 2 1a 23%

+ K¢ toan 1a: 18%

+ Tha quy: 2%

+ B6 phan GVCN quan ly 16p 7%

- Chi tién dién, nudc, ting cudng sira chita CSVC phuc vu chiam sdc, gido duc
tré ngay thir bay 1a 15%.

3. Chi tién dich vu tra cong thué nguoi niu fin ban tra tir nguon cha me
tré dong gop:

1. Mt thu: thu theo timg 14n thoa thuén théng nhat véi hoi phu huynh tir
90.000 dén 100.000d6ng/hoc sinh/ thang. (thu theo thyuc t& s hoc sinh an ban tru tai
trudng)

2. Péi twong mién giam: Hoc sinh md c6i bd hoic me, gia dinh ¢6 hoan canh
dic biét kho khin, bd me bd nhau & véi 6ng ba cé thu nhép thip. Con ctia céc ¢
giang day & trong truong phai c6 don giri BGH xét duyét.

3. Noi dung chi:

- Chi céng niu an varia bat: Tong sb tién thu cong ndu in cla tré hang thang
chia déu cho nhan vién niu an va rira béat (thang nao chia thang do).

- Hinh thirc tra lvong: Tra tién céng nau #n qua tai khoan ngan hang.

- Trong trudng hop bat kha khéng, nha truong phai ngimng don tré hodc tré di
hoc it do dich bénh, thién tai va khong du tién chi tra lwong thi tién luong s& duoc
tra sau ngay hoat dong lai.

4. Chi tién dich vu quén Iy, chiim séc tré budi trwa dn ban trii va tir ngudn
cha me tré déng gop:

1.Mirc thu 6.000d6ng/hoc sinh/ bu01 thu theo timg 14n thoa thuan thdng nhét
v6i hoi phy huynh ( thu theo thyre té s6 bu01 tré dén truong)

2. Déi tugng midn giam: Hoc sinh md cdi bd hodc me, nhiing truong hop dac
biét khé khan khéc c6 don va x4c nhan cia chinh quyén dia phuong noi cu tri...

3. N6i dung chi:

Tra tién quan li, cham séc tré budi trura dn ban tril va ngoai git hanh chinh cho
can b quan 1y, gido vién, nhan vién ké toan.
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- Chi cho gido vién: 80% chi truc tiép cho gido vién giang day.
- Chi cho cong tac quan ly: 20%

+ Hiéu trudng: 6%

+ Pho Hiéu truéng 1: 6%

+ Phé Hiéu truéng 2: 6%

+ K& toan: 2%

(Cin ctr vao s6 gio CB, GV truc va lam ngoai gid hanh chinh dé chi theo thuc
té. Néu s6 budi trua quan ly, cham séc tré &n ban tr cua can bo quan ly va gido vién
trong thang béng nhau thi: S6 tién thu duge theo thuc té thu trong tung thang sé& chia
déu cho can bd quan ly va gido vién tryc trua thang d6. Néu cén bd quéan ly va giao
vién ndo nghi budi trwa nao thi khong dugc tinh tién budi do, sb tién budi truc do sé
tinh cho cén by, gido vién tryc thay).

5. Chi tién dich vy in ban trd tir 22.000 dén 28.000ddng/hoc sinh/budi
(tién &n, tién chit dét, phu phi nudi {in ban tri...) tir ngudn cha me tré dong
gop: :
1. Mitic thu: thu theo timg 14n thoa thuén thdng nhit véi hoi phu huynh
2. N6i dung chi:

- Chi tién chét dbt, nuéc sach, nuéc rira bat va cac phu phi khéc.
- Chi tién mua thuc pham n4u an cho tré. Thuc pham theo bang thuc don cta
nha trudng da x4y dung theo mua, gi ca theo ting thoi diém.

6. Thu chi tién v¢ sinh thu tir 18.000 dén 25.000d3ng/hoc sinh/thing tir
ngudn cha me dong gop

- Chi tién c6ng nhan vién lao dong vé sinh phong hoc, nha vé sinh ctia hoc sinh
(tinh thué khoan theo thang)

- Chi tién thué dich vu don r4c.

- Chi mua gidy vé sinh, nuéc rira tolet, nuéc lau san nha, bot thong céng. ..

- Chi mua vat dyng phuc vu cong tic vé sinh nhu choi, ung, ging tay, tui bong
dung rac....

7. Tién déng gop lin dAu phuc vu nudi in ban tra thu tir 250.000 dén
300.00066ng/h9c sinh/lin dau dén trweong

Chi mua chin, chiéu, phén, dém, dung cu phuc vu cong tic nudi &n ban tru:
xoong, néi, bat, thia, ca uéng nudc, yém. ..

8. Chi Quy chiim séc sirc khée ban dau:

Chi mua thudc, thiét biy té, vat tu, dung cu, céng cy, héa chat phuc vu so cép
ctru, X1 tri ban dau cho tré em, hoc sinh, sinh vién, cac di tuong do co quan, td chire,
doanh nghi€p quéan ly khi bi tai nan thuong tich hodc céc truong hop bénh thong
thudng trong thoi gian hoc, 1am viéc tai co s& gido duc hodc co s& gido duc nghé
nghiép, co quan, t chirc, doanh nghiép;

Chi mua sam, stta chita thiét bi y té thong thuong phuc vu cham séc stc khde
ban dau, ta tai liéu quan ly hd so stc khoe tai co s& gido duc hodc co sé gido duc
nghé nghiép, co quan, t6 chire, doanh nghiép;
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Chi mua tai liéu phuc vu hoat ddng phong ngira dich bénh, vé sinh phong bénh

va hoat dong khdm bénh, chita bénh trong cong tac chdm séc strc khoe ban dau.

Nha trudng dugc c4p kinh phi chi cho khdm, chita bénh trong chdm soc st
khoe ban dau theo quy dinh c6 trach nhiém sir dung cho ‘cdng tac cham soc stre khoe
ban dau, khong duogc sir dung vao céic muc dich khac. S6 kinh phi dugc cip dén cudi
ndm chua su dung hét, duoc chuyen ngudn sang nim sau tiép tuc st dung, khong
phai quyet toan v&i co quan bao hiém x3 hdi.

Piéu 22. Lyra chon ngin hang dé thu cac khoan ciia hoc sinh.

Pon vi lua chon ngin hang thuong mai cb phén cong thuong Viét Nam
(Vlettlnbank) chi nhanh Nam Dinh — PGD Ha Long dé thu hoc phi, cac khoan dich vu
hang thang cia hoc sinh.

~ CHUONGYV
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 23. Trach nhiém t6 chirc thye hién

1. Nha trudng tb chirc thuce hién ddy da cac quy dinh ctia Luét Phong, chéng
tham nhiing, Luat Thuc hanh tiét kiém va chéng lang phi. Pdng thdi xtr 1y kip
thoi, ddy i nhitng sai pham duge phat hién qua cong tic kiém tra, thanh tra; 1am
15 trach nhiém cia timg c4 nhén khi dé xay ra thét thoat, lang phi, st dung sai
ché d6 va chinh séach.

2. Nha truong thuc hién cong khai du toan, quyét toan theo quy dinh tai
Théng tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 ctia B6 Tai chinh huéng dan thu'c
hién quy ché cong khai tai chinh d6i voi cac don vi du toan ngan sach va cac t6
chic dugc ngan sich nha nudc hd trg; Thong tu so 90/2018/TT-BTC ngay
28/9/2018 cua BO Tai chinh sira dbi, bd sung mot so diéu ctia Thong tu s6
61/2017/TT BTC ngay 15/6/2017 va cic vin ban khac quy dinh; Thong tu
s6 97/2024/TT-BTC ngay 31/12/2024 ctia B Tai chinh bdi bo Thong tu so
10/2005/TT-BTC ngay 02/02/2005 ctia BO trudng Bo Tai chinh; bdi bé mét so
quy dinh tai Thong tu sb6 343/2016/TT-BTC ngay 30/12/2016 va Thong tu sd
61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 cua B¢ Tai chinh.

3. Toan thé can bo, gido vién, nhan vién phai cd trach nhiém thyc hién
nghiém tuc dinh mtc da xay dung trong quy ché chi tiéu ndi bo. Cac bd phan dua
ndi dung quy ché nay vao sinh hoat dinh ky, thudng xuyén nhéc nhd dé cén bo,
gido vién. Ké toan don vi phdi hop v6i Ban Thanh tra nhan dan theo ddi giam st,
kiém tra viéc thuc hién quy ché.

4. Thuc hién t8t quy ché 12 mét trong nhitng tiéu chi xét thi dua, khen thuong
cla cac cd nhan hang nidm. Hang quy phai bao cédo sir dung kinh ph1 gui Thu
treong don vi @& diéu hanh. Hang nim 13p bdo cdo cong khai quyét toan va sb
kinh phi tiét kiém duorc.
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5. Céc ndi dung néu trong quy ché chi tiéu ndi bo dd duoc can bo, vién
chirc toan trudong thao ludn cong khai, dan chi trong Hoi ddng trudong ngly
27/12/2025. Di v6i ndi dung chi va mice chi khong quy dinh trong quy ché chi
tiéu ndi bo nay thuc hién theo mtrc chi quy dinh hién hanh cia nha nuéec.

Diéu 24. Hiéu lwc quy ché

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2026, thay thé quy ché ban hanh kem
theo Quyét dinh s6 242/QD — MNMTR ngay 13/10/2025 ctia trudng M3Am non My
Trung.

Trong qua trinh t& chirc thuc hién Quy ché nay, trudng hop cac van ban quy
pham phép ludt duoc din chiéu dé 4p dung trong Quy ché dugc sira d6i, bd sung
hodc thay thé bang cac van ban mai thi thuc hién theo céc quy dinh tai van ban méi
d6. D6i véi cac nodi dung chua duge quy dinh cu thé trong Quy ché nay thi thuc hién
theo ché @6, chinh sach hién hanh ctia Nha nudc.

Trong qué trinh thue hién, néu phat sinh khé khan, vudng méc, ngudi lao dong
¢6 trach nhiém kip thoi phan 4nh vé bo phan Tai vu nha trudng dé tdng hop, béo céo
Hiéu trudng xem xét, quyét dinh viée didu chinh, b6 sung cho phu hop, bdo ddm ding
quy dinh ctia phap luat va kha ning can d6i nguén kinh phi ctia don vi. ‘Truong hop
¢6 ndi dung chi, mirc chi khong con phu hop do thay dbi chinh sach, ché d6 ctia Nha
nude hodc vuot kha néng cén d6i ngudn kinh phi dugc giao, Hiéu truong quyét dinh
tam dirng thyc hién, diéu chinh cho phii hop; dong thoi chiu trach nhiém truéce phap
luat va béo cdo co quan quéan ly cip trén theo quy dinh./.



